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संपादन कला 
संपादन का अर्थ – संपादन का सामान्य अर्थ है पूर्थता अर्ाथत ककसी भी कायथ को पूरा 
करना| लेककन प्रकाशन के सन्दभथ में जब हम इस पर विचार करते है तो इसका सीधा 
अर्थ होता है जजस पुस्तक या समाचार को संशोधधत कर मुद्रर् या प्रसारर् योग्य 
बनाना| इसमें सम्पादन की अहम भूममका होती है| संपादक जजतना सझू-बूझ िाला या 
योग्य होगा सम्पादकीय या प्रकाशन उतना ही उम्दा होगा| इसमें शीर्थक से लेकर पषृ्ठ 
सज्जा, छपाई, भार्ा शलैी तर्ा विचारों के स्पष्टीकरर् पर विशेर् ध्यान ददया जाता है| 

सम्पादक में इन तमाम बातों का ख्याल रखना होता है| संपादन एक श्रम साध्य एिं 
अभ्यास आधाररत बौद्धधक कायथ है|  

   समाचार का संपादन ननम्नललखित प्रकार से ककया जाता है – 

– समाचार माध्यम की दृजष्ट से संपादन 

– समाचार तत्िों की दृजष्ट से संपादन 

– समाचार की दृजष्ट से सम्पादन  

– नैततक संपादन  

– तकनीकक संपादन  

  Lakiknu ,d dyk gSA ;g ,d dfBu dke gSA blds fy, ifjJe] vH;kl] 

fuiq.krk dh vko”;drk gksrh gSA laiknu dk dke mRrjnkf;Roiw.kZ gksrk gSA 

lekpkj LFkkuh;] izkarh;] jk’Vªªh; ,oa varjkZ’Vªh; gqvk djrs gSa] ftUgsa i<+dj 

ikBd ?kVukvksa ls ifjfpr gksrk gSA laiknd izFke i`’B ls ysdj vafre i`’B rd 

lekpkj i= dks fofHkUu rjhdksa ls ltkdj is”k djrk gS] ftuesa lekpkj izeq[k 

gksrs gSaA mudh izLrqfr dykRedrk ls gksrh gSA  

 

  Lakiknu dyk ds fl)kar esa “kh’kZdhdj.k] i`’B foU;kl] vkeq[k fMtkbu 

vkfn izeq[k gksrk gSA  

---------------------------------------------------------00-----------------------------------------------------00----------------------------------------------- 

Lakiknu dyk ds fl)kar  

1- “kh’kZdhdj.k]  

2- i`’B foU;kl@i`’B lTTkk  

3- esdvi @vkeq[k fMtkbu vkfn izeq[k gksrk gSA  
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“kh’kZdhdj.k - lekpkj ys[ku esa “kh’kZd dks gh egRoiw.kZ ekuk x;k gSA ;g “kh’kZd 

gh gS] tks ikBdksa dks vkdf’kZr djrk gS vkSj mUgsa lkexzh i<+us ds fy, izsfjr djrk gSA 

“kh’kZd vkd’kZd] laf{kIr vkSj izHkkoh gksuk pkfg,A blds fy, dqN egRoiw.kZ ckrsa 

fuEufyf[kr gSa& 

1- “kh’kZd NksVk gksuk pkfg,A  

2- “kh’kZd lkFkZd gksuk pkfg,A  

3- “kh’kZd ljy ,oa Li’V gksuk pkfg,A 

4- “kh’kZd esa lEiw.kZ lekpkj dk Hkkocks/k djkus dh {kerk gksuh pkfg,A 

5- “kh’kZd esa iz”uokpd Hkko ls cpk tk,A 

6- “kh’kZd vkdzke.k gksA 

7- “kh’kZd esa i{kikr ugha gksuk pkfg,A 

8- “kh’kZd dh yEckbZ de ds de j[kh tk,A 

9- “kh’kZd esa “kCnksa dk nksgjko ugha gksuk pkfg,A  

10- “kh’kZd ikBdksa dh mRlqdrk dks txkus esa lgk;d gksA  

11-  “kh’kZd lekpkj i= ds esdvi vkSj ysvkmV dks vkd’kZd cukus esa Hkh lgk;d 

gksuk pkfg,A 

12- “kh’kZ Lor% iw.kZ gksuk pkfg,A 

13- “kh’kZd vkSj lekpkj esa lkeatL; gksuk pkfg,A  

14- “kh’kZd ds v{kj cM+s vkSj pedhys Vkbi ds gksus pkfg,A 

15- “kh’kZd esa lqfo[;kr O;fDr ds uke] miuke dk iz;ksx gks ldrk gS 

16- “kh’kZd esa lqfo[;kr O;fDRk ds uke] miuke dk iz;ksx gks ldrk gS 

17- “kh’kZd f};kFkZd ugha gksuk pkfg,A 

18- ;FkklaHko “kh’kZd vkSj b.Vªks esa esy gksuk pkfg,A 

19- “kh’kZd esa vadksa ds mi;ksx ls cpsaA vko”;drk gh gks]rks vadksa dks ewy :i esa u 

fy[kdj ljyhdj.k djrs gq, fy[kk tk,A 

 

      Lkekpkj i=ksa esa “kh’kZd fuekZ.k dh fo”ks’k izfdz;k viukbZ tkrh gSA lekpkj i=ksa 

esa fuEufyf[kr “kh’kZd lajpukvksa dk iz;ksx gksrk gSA 

 vPNk “kh’kZd ogh gS tks ikBdksa dks lekpkj rFkk i<+us dh rjQ izsfjr djsa] muesa 

mRlqdrk txk, vFkkZr~ dqN u dgrs gq, Hkh cgqr dg tk;sA 

“kh’kZd ds mn~ns”;&  

          “kh’kZd dk dk;Z lekpkj dk ewy Hkko crkuk] :fp ds vuqlkj lekpkj 

[kkstus esa lgk;rk djuk] lekpkj dks vkd’kZd cukuk] i= ds O;fDrRo dks mHkkjuk] 

ikBdksa dh la[;k esa o`f) djuk vkfn lekpkj ds “kh’kZdksa ds mn~ns”; gksrs gSaA 
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 “kh’kZd dh Hkk’kk &  

   “kh’kZd dh Hkk’kk =qfV jfgr gksuk pkfg,A “kh’kZd esa D;k dgk tk jgk gS 

;g iwjh rjg ^U;wt oSY;w* gksrk gS vkSj blds fy, izR;sd lekpkj i= dks lgh 

,oa rVLFk n`f’V viukuh pkfg,A vPNk “kh’kZd ls rkRi;Z gS cksypky dh Hkk’kk esa 

fy[kk tkuk pkfg,] ftls ikBd maph vkokt esa lqu lds ;k cktkj esa fpYykdj 

csp ldsA “kh’kZd dh Hkk’kk esa lekukFkhZ ,oa y?kq “kCnksa dk iz;ksx gksuk pkfg,A 

 tSls & ikfdLrku & ikd 

        lksfo;ar la?k & :l 

        cgqtu lekt ikVhZ & clik 

        Hkkjrh; turk ikVhZ & Hkktik  

 “kh’kZdksaa esa cM+s vadksaa dks izk;% v{kjksa esa fy[kk tkrk gSA  

 fgUnh esa ek=kvksa dk fo”ks’k /;ku j[kuk pkfg,A  

 la;qDrk{kj tks vf/kd txg ?ksjrs gSa muls cpuk pkfg, tSls }] :]Dr] D; 

vkfnA  

 de “kCnksa ds la;kstu ls cuk “kh’kZd vf/kd yksdfiz; gksrk gSA 

 

“kh’kZd ds izdkj 

 

 izR;sd lekpkj i= ds vius “kh’kZd fu;e gksrs gSa vkSj vyx&vyx izdkj ds 

“kh’kZdksa dk mi;ksx fd;k tkrk gSA bUgsa fdlh [kkl ifjHkk’kkvksa esa cka/kuk Hkh laHko ugha 

gSA lkekU;r% “kh’kZd fuEu izdkj ds izdkj gksrs gSa& 

1- iw.kZikrh “kh’kZd 

2- foykse Lrwih “kh’kZd 

3- lh<+huqek “kh’kZd 

4- foykse lksikuh “kh’kZd 

5- vk;rkdkj “kh’kZd 

6- dfV “kh’kZd 

7- CykWd “kh’kZd 

8- dikyh “kh’kZd 

9- cSuj “kh’kZd 

10- LdkbZ ykbu “kh’kZd 

11- jkWdsV “kh’kZd 

12- foLe;kfncks/kd “kh’kZd 

13- vkyadkfjd “kh’kZd 

14- izrhdkRed “kh’kZd 
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1- iw.kZikrh “kh’kZd& bl rjg ds “kh’kZd ,d ykbu ds gksrs gSa vkSj bu “kh’kZdksa eas 

de ls de “kCnksa esa yxHkx iwjh ckr dgus dk iz;kl fd;k tkrk gSA dbZ ckj 

,sls “kh’kZdksa esa iwjk okD; Hkh fy[k fn;k tkrk gSA tSls& 

    

   va/kk/kqa/k BaM   ---------------------------------- 

   fdlkuksa dh vk; gksxh nksxquh  ------------------------------- 

 

  

 

2- foykse Lrwih “kh’kZd &  ;g “kh’kZd fijkfeM ds myV jpuk dk vkHkkl nsus okys 

“kh’kZd dks foykse Lrwih “kh’kZd dgk tkrk gSA bl rjg ds “kh’kZd dsoy ,d 

dkWye esa gh mi;ksx fd, tkrs gSaA ,d ls vf/kd dkWyeksa esa foykse Lrwih dk 

iz;ksx flQZ Qhpj i`’Bksa esa gh fd;k tkrk gS] lekpkjksa ds lkFk ;g iz;ksx ugha 

fd;k tkuk pkfg,A vesfjdk vkSj fczVsu ds lekpkj i=ksa esa bl izdkj ds “kh’kZd 

dk vf/kd iz;ksx gksrk gSA 

 

 

3- lh<+huqek “kh’kZd & lhf<+;ksa dh rjg utj vkus okyh cukoV ds dkj.k bUgsa 

lksikuh ;k lh<+huqek “kh’kZd uke fn;k x;k gSA ,sls “kh’kZd vke rkSj ij rhu 

iafDr;ksa ds gksrs gSa] ftuesa iafDr NksVh] nwljh mlls cM+h vkSj rhljh iafDr nksuksa 

iafDRk;ksa ls Hkh cM+h gksrh gS tSls & 

 

le>kSrk ,Dlizsl 

vkSj ykgkSj cl lsok dks 

rqjar  can  djus  dk  QSlyk 
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4- foykse lksikuh “kh’kZd& ,sls  “kh’kZdksa esa igyh iafDRk lcls cM+h nwljh mlls 

NksVh vkSj rhljh lcls NksVh gksrh gSA ,sls “kh’kZd Hkh vke rkSj ij ,d dkWye esa 

gh fn, tkrs gSa vkSj ;s ck,a ;k nk,a rjQ ls “kq# gks ldrs gSa tSls& 

 

ikfdLrku ls jktuf;d 

   laca/k rksM+us dh 

                       bPNk ugha 

 

                  phu ds lkFk fdlh Hkh  

                   fLFkfr ls fuiVus dks  

                    Hkkjr rS;kj % jkor 

 

 

5- vk;rkdkj “kh’kZd &  “kh’kZd dks dHkh dHkh vk;rkdkj Lo:i Hkh fn;k tk 

ldrk gSA bl rjg ds “kh’kZd vke rkSj ij nks ;k rhu ykbuksa ds gksrs gSaa vkSj 

buesa lHkh ykbusa dkWye dh iwjh pkSM+kbZ rd cjkcj QSyh gksrh gSA 

 

mnkgj.k& 

 

fuekZ.kk/khu Hkou esa nsj jkr lsfVªax dk dke dj jgs 

Jfed  33 dsoh ykbZu ds laidZ esa vk,] nks dh ekSr 
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             dksjksuk  ds  ckn  vc  “khr ygj] vxys 

  3fnuksa esa 4 ls 5 fMxzh rd fxjsxk ikjk 

 

 

6- dfV “kh’kZd & dfV “kh’kZd Me: ds vkdkj okys gksrs gSaA bu Js.kh ds “kh’kZd 

aavktdy mi;ksx esa ugha yk, tkrs gSaA b/kj lekpkj i=ksa esa bl Js.kh ds “kh’kZd 

mi;ksx esa ugha yk, tkrs] ysfdu ,d n”kd iwoZ rd ,sls “kh’kZdksa dk dgh dgh 

mi;ksx fd;k tkrk FkkA ,sls “kh’kZd rhu ykbuksa ds gks ldrs gSa vkSj izR;sd 

ykbuksa iafDr dk xBu bl izdkj dk gksrk gS fd igyh vkSj rhljh ykbZu cM+h 

rFkk nwljh ykbZu NksVh gksrh gSA 

 

 

lqizhe   dksVZ  us  voekuuk 

;kfpdk ij lHkh jkT; 

Lkjdkjksa  dks  Hkstk  uksfVl 

 



Dr. Rekha Kurre- MGGAC,Mahe Page 7 

 

 

7- CykWd “kh’kZd &  ;g “kh’kZd ys[ku dh ,d ubZ fof/k gSa] ftls gky ds nkSj esa 

dqN lekpkj i=ksa us viuk;k gSA blesa eq[; “kh’kZd ds lkFk&lkFk lekpkj ds 

Bhd e/; esa lekpkj lkj Hkh fn;k tkrk gS vkSj bls ,d ckWDl ;k CykWd ds 

:i esa izLrqr fd;k tkrk gSA blhfy, ,sls “kh’kZdksa dks CykWd “kh’kZd dh Js.kh esa 

j[kk tkrk gS] tSls 

&  

 

8- dikyh “kh’kZd - vaxzsth esa bls lc gSafMax Hkh dgrs gSaA blds rgr eq[; “kh’kZd  

ds Åij ck,a dksus esa ,d mi “kh’kZd fn;k tkrk gSA dikyh “kh’kZd dk mi;ksx 

3 ;k 4  dkWye ds ,d iafDr ds “kh’kZdksa ds lkFk fd;k tkrk gSA dbZ ckj mi 

“kh’kZd ds uhps :y dk mi;ksx Hkh fd;k tkrk gSA dHkh dHkh mi “kh’kZd eq[; 

“kh’kZd ds nksuksa rjQ vFkkZr~ nk,a vkSj ck,a Hkh fn;k tk ldrk gS] tSls & 

------------------------------“kke dks vkleku esa fn[ksxk vuks[kk utkjk 

800 lky ckn vkt csgn djhc gksaxs cg̀Lifr &”kfu 
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9-  cSuj “kh’kZd& lekpkj i= ds ukeiV~V  ekLVgSM ds Bhd uhps iwjs vkB dkWye 

esa] eksVs Vkbi esa fn, tkus okys “kh’kZd dks cSuj gSMykbu ;kuh irkdk “kh’kZd 

dgrs gSaA fo”ks’k voljksa ij] cM+h rFkk luluh[kst [kcjksa ds lkFk gh cSuj 

“kh’kZd dk mi;ksx fd;k tkrk gSA pwafd cSuj “kh’kZd ikBdksa ds fy, LrC/kdkjh 

vkSj pkSadkus okys gksrs gSa] blfy, vPNh rjg fopkj djus ds mijkar gh budk 

mi;ksx djuk pkfg,A ?kVuk] izlax egRoiw.kZ gks] nh?kkZof/k dss egRo okys gksa rHkh 

cSuj dk mi;ksx fd;k tk,A  

cSuj “kh’kZd ds mnkgj.k& 

 

 

10- LdkbZ ykbu “kh’kZd& ;g lepkj i= esa lcls mij gksrk gSA lekpkj i= ds 

ekLVgSM ls Hkh muh ;fn dksbZ “kh’kZd fn’k tk, rks mls LdkbZ ykbu vFkok xxu 

js[kk “kh’kZd dgrs gSaA cgqr vlk/kkj.k ifjfLFkfr;ksa esa gh bl “kh’kZd dk mi;ksx 

fd;k tkrk gSA ;g “kh’kZd vR;ar egRoiw.kZ gksrk gSA lekpkj i= dk uke vkfn lc 

dqN blds lkeus egRoghu gks tkrk gSA tSls& lekpkj i= ds uke ds Åij tks 

ykbZu fy[kh tkrh gSA  
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               ----------------------------------------- 

 

11 jkWdsV “kh’kZd & bl izdkj dss “kh’kZd izgkjkRed vkSj vR;ar izHkkoh gksrs gSa] blfy, 

bUgsa jkWdsV “kh’kZd dgk tkrk gSA ,sls “kh’kZd ,d ;k nks “kCnksa ds gh gksrs gSa vkSj budk 

mi;ksx igys i`’B ij gh fd;k tkrk gSA jkdsV “kh’kZd lekpkj dk gh ,d vfHkUu vax 

gksrk gSA ;g “kh’kZd Rofjr xfr ls izgkj djus okyk gksrk gSA blesa dbZ lkbt ds 

Vkbiksa dk iz;ksx fd;k tkrk gSA ,d ds ckn ,d Øe”k% Vkbi dk QkW.V NksVk gksrk 

tkrk gSA tSls & 

-------------                geyk 

------- ----------             tax fNM+h 

---------------               vkØe.k 

-------------------             dkcwy vktkn   

     

12- foLe;kfncks/kd “kh’kZd& bl “kh’kZd dh fo”ks’krk gS fd ;s ekuoh; fnypLih ls tqM+s 

gq, gksrs gSa rFkk mRlqdrk txkus okys “kh’kZd gksrs gSaA vk”p;Ztud] fofp=] fo’k;oLrq 

ds lekpkjksa ds lkFk foLe;kfncks/kd !fpg~u okys “kh’kZd gksrs gSaA 

 

tSls & da/kkj ij “kdqfu dk lk;k ! 

 

13- vkyadkfjd “kh’kZd& vyadkjksa ]miekvksa ls ;qDr “kh’kZdksa dks vyadkfjd “kh’kZd dgk 

tkrk gSA fdUgha fof”k’V lekpkjksa esa lh/ks&lh/ks “kh’kZd nsus dh ctk; ikBdksa dh 

mRlqdrk dks txkus ds fy, vyadkfjd “kh’kZdksa dk mi;ksx fd;k tkrk gSA ,sls “kh’kZd 

;nk dnk gh iz;qDr fd, tkus pkfg,A 

mnkgj.k  &         “kkgh “kkSd QqVikFk ij  

 

14- izrhdkRed “kh’kZd& “kh’kZd ys[ku dh ;g Hkh ,d ubZ fo/kk gSA blesa likV vkSj 

lh/ks “kh’kZd dh ctk; fof”k’V izrhdksa ds tfj, ckr dgus dk iz;kl fd;k tkrk gSA 

tSls& 

                cq) fQj eqLdjk, 
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